-strategla de
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Claves para una
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clara




Agenda de la Presentacion

Introduccidn a la Estrategia de Comunicacion

INniciaremos con una vision general de la estrategia de comunicacion y
su papel en el éxito organizacional.

Herramientas de Gestion de Proyectos

Exploraremos diversas herramientas de gestion de proyectos que
optimizan la comunicaciony el seguimiento de tareas.

Mejores Practicas de Comunicacion

Discutiremos las mejores practicas para asegurar que la comunicacion
sea claray efectiva entre los equipos.
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‘Ntroduccion a
la Estrategia de
Comunicacion

Importancia de la Comunicacion

Una estrategia de comunicacién efectiva asegura que todos los
interesados estén informados y alineados con los objetivos del
proyecto.

Z Inclusion de Interesados

1 Involucrar a todos los interesados en el proceso es esencial para
\ fomentar un ambiente colaborativo y de apoyo.

Maximizacion de la Efectividad

Una comunicacion clara y constante maximiza la efectividad del
proyecto y mejora la colaboracién entre los equipos.
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'mportancia de |a
Comunicacion Efectiva

Alineacién de Partes Interesadas

Una comunicacion efectiva asegura que todos los interesados estén
alineados en los objetivos del proyecto, lo que facilita la colaboraciony el
exito.

Minimizacién de Errores

La comunicacion clara y abierta ayuda a minimizar erroresy
malentendidos, lo que resulta en una ejecucion Mmas eficiente de los
proyectos.

Cultura de Transparencia

Promover una cultura de transparencia fortalece la confianza entre los
miembros del equipo y fomenta un ambiente de trabajo positivo y
oroductivo.
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Herramientas de Cestion de
Proyectos

Importancia del Organizador de Proyectos

El organizador de proyectos centraliza la informacion, facilitando el
seguimientoy la comunicacion entre los miemlbros del equipo.

Acceso a Documentacion

Proporcionar acceso directo a la documentacion asegura gue todos
estén actualizados sobre el progreso vy las prioridades del proyecto.

Alineacién del Equipo
El uso de herramientas de gestion de proyectos ayuda a mantener al
equipo alineado con las tareas y objetivos establecidos.




Documentacion de Gestion
del Proyecto

Lista de Tareas

El documento debe incluir una lista detallada de todas las tareas a
realizar para asegurar gue Nno se omita ninguna actividad importante.

Nivel de Prioridad

Cada tarea debe tener un nivel de prioridad asignado, lo que ayudara
a los gestores a enfocar sus esfuerzos donde mas se necesita.

Gestor Definido

Es crucial que cada tarea tenga un gestor claramente definido para
garantizar la responsabilidad y seguimiento adecuado del progreso.
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Avance del Proyecto

Seguimiento de Tareas

El organizador de proyectos permite un seguimiento detallado de las
tareas en curso, ayudando a mantener la organizacion y el enfoque.

|dentificacion de Cuellos de Botella

Facilita la identificacion de cuellos de botella que pueden afectar el
progreso del proyecto y permite tomar medidas preventivas.

Toma de Decisiones Informadas

Provee datos esenciales que apoyan la toma de decisiones
informadas para mantener el proyecto en el camino correcto.




SuUenas
Dracticas en
eynliones

Enfoque en Decisiones

Las actas deben centrarse en las decisiones tomadas y las validaciones

realizadas para una comunicacion efectiva.

Evitando Sobrecarga de Informacion

Reducir la informacidn innecesaria mantiene el enfoque en los temas
importantes y la participacién activa.

Manteniendo Atencion

Un enfoque claro ayuda a mantener la atencién de todos los
participantes en los puntos cruciales discutidos.
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Formacion Efectiva

Importancia de la Formacién

Las sesiones de formacion son cruciales para que los usuarios
comprendany utilicen la herramienta de manera efectiva.

Sesiones Regulares

Organizar sesiones de formacion de manera regular fortalece la
confianza y competencia de los usuarios con la herramienta.

Soluciones Estandar y Personalizadas

Ofrecer formacion sobre soluciones estandar y personalizadas permite a
los usuarios adaptarse a diversas necesidades.
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